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l.
Uvodni ustanoveni

Obsah skolniho fadu je vymezen zakonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedsSkolnim, zdkladnim,
sttednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozd¢jSich predpist (déle jen
Skolsky zakon), vyhlaSkou ¢.14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani, novelizované vyhlaskou
¢. 214/2012 Sb., platné od 1. 7. 2012, ve znéni pozdé&jSich predpist a souvisejicimi zdkony,
zakonem 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi, vyhlaskou ¢. 107/ 2005 Sb., o skolnim
stravovani.

Skolni ¥ad a vnitini ¥ad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zaki, studentt
a jejich zdkonnych zastupcti ve Skole nebo Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahl s pedagogickymi pracovniky, a se zaméstnanci skoly.

Zakladni cile materské Skoly pri zabezpecovani predskolni vychovy

Matetska skola v rdmci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
c) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahu ditéte,
e) vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho
vzd¢lavani,
g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
h) vytvaii podminky pro rozvoj nadanych deti.

Skolni vzdélavaci program upiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v mateiské Skole. Je zvefejnén na vefejné piistupném
misté matetské Skoly.

Pii plnéni zékladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu mateiska Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se platnymi
pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi vyhlasky ¢.
14/2005 Sb., 0 piedskolnim vzdélavani (dale jen ,,vyhlaska o MS*), v platném znéni.

Il
Prijimani zaka do Materské Skoly logopedické

O pfijeti/neptijeti dit€te do Matetské Skoly logopedické, Sasankova 2903, Praha 10 -
Zabéhlice, k predskolnimu vzdélavani (dale jen MS logopedicka) p¥ip. stanoveni zkusebnimu
pobytu v MS nejdéle na dobu 3 mésicti rozhoduje MS logopedicka, prostiednictvim
feditelky Skoly za podminek stanovenych § 34 odst. 1 — 7 zdkona 561/2004 Sb., o
predSkolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a pfi
pfijimani postupuje podle zakona 500/2004 Sb., spravni fad a podle stanovenych kritérii, a
vyda o tom pisemné rozhodnuti. Nejpozdéji do 30-ti dnli od podani Zadosti obdrzi zékonny
zastupce rozhodnuti feditelky Skoly.



Odvolacim organem je zrizovatel Zakladni Skoly logopedické a Matetské Skoly
logopedické, Praha 10, Moskevskd 29, odbor spravnich ¢innosti ve Skolstvi Magistratu
hlavniho mésta Prahy, Jungmannova 35/29, 111 21 Praha 1.

Do matetské skoly logopedické se piijimaji déti se zdravotnim postizenim (logopedickymi
vadami). Do Matetské Skoly logopedické jsou piijimany déti od 3 let, nejdiive vSak od dvou
let véku. Matefskd Skola logopedicka miiZze pfijmout dit¢ k pfedSkolnimu vzdélavani i
Vv prib&hu roku, pokud to umoziuje kapacita $koly, ta je 54 déti.

Piistup ke vzdélavani a §kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky
maji také obcané jin¢ho ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni ptislusnici.

Cizinci ze tretich stati (nejsou obCany EU) maji pfistup k predSkolnimu vzdélavani a
Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud
maji pravo pobytu na uzemi CR na dobu delsi nez 90 dni, pokud jsou azylanty, osobami
pozivajicimi doplitkové ochrany, Zadatelé o ud€leni mezindrodni ochrany nebo osoby
pozivajici do¢asné ochrany. Povinné piedskolni vzdélavani se vztahuje na ob¢any jiného ¢lenského
statu Evropské unie, ktefi na izemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnii, déle na jiné cizince,
ktefi jsou opravnéni pobyvat na uzemi Ceské republiky trvale nebo prechodné po dobu del§i nez 90
dntl, a na ucastniky fizeni o ud€leni mezinarodni ochrany

Zapis k predSkolnimu vzdélavani se kona v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna. Do matetské
Skoly zfizené obci nebo svazkem obci se prednostné piijimaji déti, které pred zacatkem
Skolniho roku dosahnou nejméné ctvrtého roku veéku, pokud maji misto trvalého pobytu, v
pfipad¢ cizinc misto pobytu, v pfislusném Skolském obvodu, nebo jsou umisténé v tomto
obvodu v détském domové, ato do vySe povoleného poctu déti uvedeného ve Skolském
rejstiiku.

Pti podani zadosti je zdkonny zastupce povinen piedlozit na vyzvu opravnéné tredni osoby
priikaz totoZnosti (§36 odst. 4 spravniho fadu).

Pro pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani pfedklada zakonny zastupce ditéte:

—  7Adost zakonného zastupce o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani do MS (priloha & 1)

— piihlasku ditéte k predskolnimu vzdélavani (priloha ¢. 2)

— pisemné doporuceni k predskolnimu vzdélavani pro déti se specialnimi vzdélavacimi
potiebami - vadami feci ze Skolského poradenského zatizeni (SPC s vadami feci nebo
PPP)

— logopedické vyseteni

— potvrzeni o tom, Ze se dit€¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad,
ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

O pfijeti ditéte nerozhoduje pofadi, ve kterém jsou zadosti pii zapisu doru¢eny. Zadosti jsou
posuzovany individudlné podle Kritérii pro ptijeti k pfedSkolnimu vzdélavani.

Pii pfijeti ditéte do matetské Skoly feditelka matetské Skoly pisemné dohodne se zdkonnymi
zastupci ditéte dny dochazky ditéte do mateiské skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech
v matefské Skole a zaroven pisemné dohodne se zdkonnymi zastupci ditéte zptisob a rozsah
jeho stravovani po dobu pobytu v matetské Skole, zmény jsou provadény pisemnou formou.



Prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu

na informace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich déti v zalezitostech tykajicich se
vychovné vzdelavaciho plisobeni podle Skolniho vzdélavaciho programu

1. Prava ditéte
Déti maji pravo:

na kvalitni pfedSkolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé¢ 1. tohoto Skolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi v
rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,

na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pfi pobytu v matetské skole

na vychovné vzdélavaci pusobeni v distojném a estetickém prostiedi, které Skola
vytvaii jako celek

na piiméfeny a diistojny pfistup ze strany pedagogickych a nepedagogickych
pracovnikl

na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovlivitovaly jeho moralku

na ochranu pfed fyzickym a psychickym nésilim a nedbalym zachdzenim

vybrat si kamarady podle svého uvazeni

na svobodu pohybu ve Skolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny

na volny cas a priméteny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho véku

Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a svobod

a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena skolskym zakonem.
Pokud je ve tfidé matetské Skoly vzdélavano individudlné integrované dité, vytvori feditelka
matefské Skoly podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potifebam ditéte vedouci k

jeho vSestrannému rozvoji.
Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lank tohoto Skolniho fadu.

2. Povinnosti déti
Déti maji povinnost:

prichazet do Skoly nejpozdeji do 8:30 hod., pozdéji v piipadé domluvy s pani ucitelkou
chodit ve Skole piezuti ve vhodné obuvi

neublizovat ostatnim kamaradim

ke vSem dospélym se chovat slusné

umét pozdravit, poprosit a podékovat

neniCit majetek Skoly a ostatnich déti

3. Prava zakonnych zdstupcu déti
Zakonni zastupci déti maji pravo:
e na informace o prub&hu a vysledcich vzdélavani svého ditéte zejména individualnimi

pohovory s pedagogickymi pracovniky a ucasti na tfidnich schizkach.



e vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich déti,
pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt v€novana pozornost

e na poradenskou pomoc matefské Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zalezitostech tykajicich se vzd€lavani déti.

4. Povinnosti zakonnych zdastupci déti
Povinné predskolni vzdélavani

Povinné predSkolni vzdélavani plni déti, které k 31. 8. dovrsi 5 let a star$i, povinny rozsah
dochazky déti s povinnou pi‘edskolni dochazkou je od 8,15 do 12,15 hodin.

Povinné piedskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochdzky v pracovnich dnech.
Povinné piedskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné. Povinnost
pfedSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které piipadaji na obdobi Skolnich prazdnin v
souladu s organizaci Skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach.

Matetska skola ma povinnost poskytnout vzdélavani distanénim zpisobem détem, pro které je
piedskolni vzd€lavani povinné a to za predpokladu, ze chybi vétSina déti tiidy, ktera je
organizovana vyluéné pro tyto déti, nebo chybi vétsina téchto déti z celé mateiské Skoly.
Skola poskytuje vzdélavani distanénim zptisobem, pokud je v disledku krizovych nebo
mimofadnych opatieni nebo z diivodu nafizeni karantény znemoZznéna osobni piitomnost
ditéte.

Podminky pro omlouvani:

Zakonny zastupce omlouva nepfitomnost ditéte, které plni pifedskolni povinné vzdélavani do
omluvného listu, ktery je k dispozici u pani ucitelky nebo telefonicky ¢i formou SMS
nejpozdéji do 3 dnil od zacatku absence. Veskeré omluvy musi byt zapsdny v omluvném listu
s podpisem zadkonného zastupce. Neoznami-li zakonny zastupce divody neptitomnosti ditéte
v MS, miiZze byt tato absence posouzena jako neomluvena.

Podminky pro uvolnovani déti plnicich povinné predskolni vzdélavani:

Planovanou nepfitomnost ditéte ozndmi zakonny zastupce predem tfidni ucitelce

Jinym zptsobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi
a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskuteCfiuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do matetské Skoly,
b) vzdélavani v pripravné tiidé zakladni skoly a ve tfid¢ piipravného stupné zakladni
Skoly specialni,
) vzdélavani v zahraniéni $kole na tzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné Skolni dochazky dle § 38a Skolského zakona.

Individualni vzdélavani
Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mulze pro dité
v odivodnénych ptipadech zvolit, Zze bude individudlné¢ vzd€lavano. Ma-li byt dité
individualné vzdélavano prevaznou Cast Skolniho roku, je zdkonny zastupce ditéte povinen
toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mesice pied pocatkem Skolniho roku. V priibéhu Skolniho
roku lze plnit povinnost individualniho piedskolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo
oznadmeni o individudlnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli matetské Skoly, kam bylo dité
ptijato k pfedskolnimu vzdélavani.
Oznameni zékonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte (priloha ¢. 3) musi obsahovat:

e jmeéno, popiipadé jména, a piijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v

ptipad¢ cizince misto pobytu ditéte,



e uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano,
e divody pro individuélni vzdélavani ditéte.

Mateiska Skola oveéii uroven osvojovani oéekavanych vystupi v jednotlivych oblastech a
piipadné doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani.

Reditelka $koly stanovi terminy ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a nahradni
terminy na prvni polovinu prosince, Pfesny termin bude zakonnym zastupcim sdélen
individualné, nebo s nimi dohodnut

Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte u
ovéfeni. Reditelka matetské $koly, kam bylo dité pfijato k predikolnimu vzdélavani, ukonéi
individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéieni,
a to ani v nahradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditele matefské Skoly o ukonceni individuélniho vzdélavani ditéte
nema odkladny ucinek. Po ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte nelze dit€¢ op&tovné
individualné vzdélavat.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost piredskolniho vzdélavani zptusobem
podle pism. b) nebo c), je povinen ozndmit tuto skutec¢nost fediteli spadové matetské skoly.
Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku, kterym zacina
povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

Zakonni zdstupci déti maji povinnost:

e piihlasit své dité¢ k povinnému piedskolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dit€¢ dosdhne patého roku véku),

e zajistit, aby dité fadn¢ dochazelo do matetské Skoly, pii pfichodu do mateiské skoly
bylo vhodné a ¢isté upraveno,

e na vyzvani feditelky matetské Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se jejich ditéte,

e informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
dité¢te nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh
vzdélavani ditéte,

e oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 skolského zdkona a dalsi idaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpe¢nost ditéte a zmény v téchto udajich
(tdaje pro vedeni skolni matriky),

e ve stanoveném terminu hradit Gplatu za ptedskolni vzdélavani a stravné

e omluvit osobné&, pisemné nebo telefonicky na telefon 272 652 612 nebo 778 489 552
dochazku ditéte do MS z diivodu odhlaseni stravy a to do 8:00, jinak se ditéti stravné
zapocita 1 v jeho neptitomnosti

e dokladat duvody neptitomnosti ditéte pisemné v dochazkovém seSitu v souladu
S podminkami stanovenymi skolnim fadem,

e na vyzadani pfinést po navratu ditéte po nemoci listek od Iékate, kde je uvedeno, Ze je
dité zdravé

e piedlozit potvrzeni od praktického lékafe pro déti a dorost pokud dité trpi chronickym
onemocnénim, véetné alergického (ryma, kasel)

e vyzvednout si dit¢ do 17:00 hod., kdy je provoz matetské skoly ukoncen, ucitelka si
nemiize vzit dit€¢ dom, ani ji nelze tuto povinnost ulozit



e vstupovat do tfidy pouze v prezuti
e pokud si dit€¢ nevyzvedavaji sami, vyplnit a podepsat listek o plné moci, kterou timto
davaji svému zastupci, veskerou zodpovédnost za toto rozhodnuti ptebiraji na sebe.
,»PInou moc* si mohou vyzvednout u pani ucitelky, plati jeden Skolni rok (1. zaii — 31.
srpna), jakoukoliv zménu musi nahlésit v€as a podepsat novou ,,PInou moc*
e vyzvednout si dité
» pokud jde pted obédem od 11:15 —11:30 hod.,
» pokud jde po obéd¢ od 12:15 — 13:00 hod.
davat détem vhodné obleceni pro pobyt venku

5. Vztahy déti a zakonnych zastupcii s pedagogickymi pracovniky Skoly

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji détem a zakonnym zastupcim déti pouze takové
pokyny, které bezprostifedné souvisi s plnénim skolniho vzdélavaciho programu, skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatteni.

Vsichni zamé&stnanci Skoly budou déti chranit pfed vSemi formami Spatného zachazeni,
sexualnim nasilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby déti neptichazeli do styku s materialy
a informacemi pro n¢ nevhodnymi. Zjisti-li, Zze dité je tyrano, kruté trestano nebo je s nim
jinak $patné zachazeno, spoji se se vSemi organy na pomoc ditéti.

Informace, které¢ zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o ditéti (zdravotni zpuUsobilost,...) jsou davérné a vSichni pedagogicti
pracovnici se fidi zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajt.

Pedagogicti pracovnici maji ve smyslu evropského natizeni ke GDPR povinnost
zachovavat mlCenlivost a chranit pied zneuzitim data, iidaje a osobni udaje a citlivé
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do
styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit
pied neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na n¢ nemaji zdkonny
narok, nepotfebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

Vyzve-li feditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zdkonného zastupce k osobnimu
projedndni zavaznych otazek tykajicich se jejich ditéte, konzultuje termin schiizky
se zakonnym zastupcem Zéaka.

VSsichni pedagogicti pracovnici se povinné zic€astnuji tfidnich schiizek a konzultaénich
dnt, na kterych informuji zakonné zastupce déti podle jejich zajmu.

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, student
nebo zakonnych zéastupcti déti a zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovdno v rozporu s pravnimi
predpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvdzeni v souladu se zasadami a
cili vzdélavani pii piimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické Cinnosti,



¢ na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen

e vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

e chranit a respektovat prava ditéte

e chranit bezpeci a zdravi ditéte a pfedchdzet vSem formam rizikového chovani ve §kolach
a Skolskych zatizenich,

e svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

e poskytovat dit€ti nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené s
vychovou a vzdélavanim.

Prebirani/ predavani déti

Zakonni zastupci (zplnomocnéné osoby) V dobé ur¢ené pro piichod déti do matetské Skoly
predavaji dité ucitelkdm matetské skoly.

Zakonni zastupci (zplnomocnéné osoby) si piebiraji dit¢ po skonceni jeho vzdélavani od
ucitelek matetské Skoly v dobé urené mateiskou Skolou, nebo Vv individualné dohodnuté
dobgé.

Pokud si povéifena osoba nevyzvedne dit¢ do stanovené doby, ulitelka setrva s ditétem
v mateiské skole a

e pokusi se povéiené osoby kontaktovat telefonicky,

¢ informuje telefonicky feditelku skoly a postupuje podle jejich pokynd,

e kontaktuje organ péce o dité a pozadda o zajisténi neodkladné péce o dit¢ ve smyslu

zakona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochran¢ déti, v platném znéni,

e piipadné se obrati na Policii CR.
Uhradu nakladi spojené se zajisténim péée o dité v téchto mimofadnych situacich $kola
vyzaduje od zakonnych zastupct ditéte.

V.
Provoz Materské Skoly logopedické

Matetska skola je ziizena jako Skola s celodennim provozem s urcenou dobou pobytu
od 7:00 do 17:00 hod.

1. ReZim dne déti v mateiské Skole

07:00 - 08:30
prichod - schazeni se déti, ranni hry dle pfani a volby déti,

09:00 - 09:30
didakticky zacilené ¢innosti (zdmérné i1 spontanni uceni) ve skupinach a individudlné, hry
a ¢innosti dle vlastni volby déti, ndmétové hry dle tematického zaméfeni vychovné prace,
individualni péce o déti, jazykové chvilky, smyslové hry, ranni cvi€eni, relaxaéni chvilky,
pohybové hry, podavani ranni svaciny



09:30-11:30

piiprava na pobyt venku, pobyt venku

11:30-12:00

hygiena, ob&d, ptiprava na odpoledni odpocinek

12:00 - 14:00

odpoledni odpocinek, nahradni aktivity

14:00 - 14:30

vstavani, odpoledni svacina

14:30-17:00

hry a z4jmové Cinnosti, pokracovani didakticky cilenych ¢innosti, pfi pfiznivém pocasi
pobyt venku

a) Dopoledni, odpoledni ¢innost:

Denni tad je dostateCn¢ pruzny, umoziuje reagovat na individualni moznosti déti,
najejich aktualni potfeby. Do denniho programu jsou pravidelné zatazovany fizené
zdravotné preventivni pohybové aktivity. Pedagogové se pln€¢ vénuji détem a jejich
vzdélavani, aby nachazely potiebné zazemi, klid a soukromi.

Pii vstupu ditéte do materské Skoly je uplatiovan individudlni pfistup ucitelky,
aby se dit¢ co nejdiive adaptovalo.

Déti maji dostatek prostoru pro spontanni hry, aby ji mohly dokoncit, a nebo
se k ni pozdé&ji vratit. Veskeré aktivity jsou organizovany tak, aby se déti zapojovaly
do organizace ¢innosti a pracovaly svym tempem.

Jsou vytvafeny podminky pro individudlni, skupinové i frontdlni Cinnosti, déti maji
moznost se realizovat ve velkych i malych skupinach.

Planovani Cinnosti vychazi z potieb a zajmi déti, vyhovuje individudlnim vzdélavacim
potfebam déti.

Jsou vytvareny vhodné podminky pro plnéni motivacnich celkt.

b) Pohybové aktivity:

Jsou zafazovany denné formou pohybovych chvilek, pohybovych her, hudebné
pohybovych her, tanecnich her, zdravotnich cviceni, cvieni na nafadi, spontdnniho
pohybu, apod.

¢) Pobyt venku (09:30 — 11:30 h):

Délka pobytu je zavisla na rocnim obdobi. V letnich mésicich se ¢innosti piesouvaji co
nejvice ven. V zimnich mésicich je nutné sledovat hlaseni o stavu ovzdusi.

Pobyt venku se neuskuteciiuje pfi mrazu pod -10°C, pfti silném vétru, desti a inverzich.
Ucitelky urcuji a odpovidaji za maximalni moznou délku pobytu déti venku a jeho G¢inné
vyuZiti pro rozvoj télesnych i rozumovych schopnosti déti. Dbaji dlisledn€ na bezpecnost
a ochranu zdravi vSech déti.

Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dve hodiny

K pobytu venku vyuzivame okoli Skoly — Skolni zahrada.

Udrzbu $kolni zahrady provadi dle potieby pan $kolnik — udrzbat (sekani travniku).
Jedenkrat rocn¢ probiha revize skolni zahrady.

d) Sledovani televize, videa:

nepravidelné, sledovani vysilani pro MS, pohadky
za nepiizné€ pocasi misto vychdzky, obohaceni fizenych ¢innosti



dle z4jmu deti
doba trvani v jednom sledu — 20 minut

e) Spanek (12:00 — 14:00)

Nejpozdéji ve 12:10 h odchézeji vSechny déti k odpolednimu odpocinku, pricemz délku
spanku nebo odpocinku ptizpisobujeme individuadlnim potiebam déti.

Déti, které neusnou, postupné vstavaji a je jim nabizena rizna vhodna ¢innost.

Pti odpocinku poslouchaji vhodné literarni texty.

Lehatka a lizkoviny denné ptipravuje a uklizi uklizecka.

f) Strava

je piipravovana ve $kolni kuchyni ZS Chotoufiskd, Praha 10 a vydavana ve vlastni
vydejné pani kuchatkou.

Ucitelky dbaji na péstovani a upeviiovani vSech kulturnich a hygienickych navyka
souvisejicich s jidlem.

Svaciny (dopoledni 8:30 - 9:00 h, odpoledni 14:00 — 14:30 h)

o Déti se samy obsluhuji, urcuji mnozstvi, které spotiebuji, po svac¢iné¢ odnési nadobi
na misto k tomu urcené.

Obéd (11:30 — 12:00 h)

o Polévky nalévaji ucitelky z pfipravenych mis, hlavni jidlo na talife pfipravuje
kucharka, dit¢ ma pravo zadat si o mnozstvi, které spotiebuje. Po obéd¢€ si nadobi
uklidi dit¢ samo. PfedSkolni déti uZivaji k jidlu pfibor od zacatku Skolniho roku,
sttedni v€kova skupina postupné od 2. pololeti. Po obéd¢ ucitelky nabizeji détem
jen klidné hry a zabavy.

Pitny reZim

o K dispozici cely den, déti se samy obsluhuji, uzivaji vlastnich hrnickti, obsah

konvic dopliuje provozni personal dle potieby, ndpoje jsou riznorodé.

g) Otuzovani

O

Pravidelné vétrani tfid - vSechny prostory zafizeni pro vychovu a vzdélavani déti urcené
K trvalému pobytu jsou piimo vétratelné. TFidy jsou pravidelné vétrany pied pohybovymi
¢innostmi, pii uklidu, pfed odpo¢inkem nebo podle potieby.

Provozarka-uklizecka kontroluje a sleduje vytapéni Skoly na pfimétenou teplotu.
Dostatecné dlouhy pobyt venku.

Kontrola vhodného oblec¢eni a obuti - rodice a ucitelky.

pofadani mimotadnych Skolnich a mimosSkolnich akci matetska Skola informuje

Vv dostate¢ném piedstihu zdkonné zastupce déti pisemnym upozornénim umisténym na vetejné
piistupném misté ve Skole. U akci spojenych s mimotfadnymi finan¢nimi vydaji pro zdkonné
zastupce, je Ucast ditéte mozna jen s jejich souhlasem.

Predem znamou neptitomnost ditéte oznamuji zdkonni zastupci Skole pisemné (dochazkovy
sesit v Satn¢), nebo osobné ucitelce matetské skoly.

Neptitomnost pro onemocnéni, nebo Uraz oznamuji zdkonni zastupci bez zbyte¢ného odkladu,
véetné predpokladané doby nepritomnosti ditéte v mateiské Skole, osobné€, nebo pisemné,
nebo telefonicky.



Zakonni zéstupci ditéte informuji mateiskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zplsobilosti
ditéte, o vétSich zdravotnich potiZich a dalSich zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit
vliv na pribéh vzdélavani ditéte.

Pokud dité trpi chronickym ¢i alergickym onemocnénim (ryma, kasel) je zakonny zastupce
ditéte povinen predlozit o této skutecnosti potvrzeni od praktického Iékate pro déti a dorost.

2. Uklid MS a nakladdni s pradlem

a) UKlid prostor matei'ské §koly
Denni uklid
o setfeni na vlhko vSech podlah tfid, Saten, schodisté, okennich parapetii, nabytku,
klik, denn¢ za pouziti Cisticich prostfedkt s desinfek¢nim ucinkem
o vycisténi kobercii vysavaCem, vynaSeni odpadkli, pifiprava lehatek vcetné
luzkovin a jejich uklid
o uklid a desinfekce hygienickych zafizeni a umyvadel probiha n€kolikrat denné
o desinfekce povrchll nebo pfedméti, které pouziva vétsi pocet lidi (napt. kliky u
dveti, spinace svétla, baterie u umyvadel, splachovadla, madla u dvifek skfini...)
Tydenni uklid
o jednou tydné omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech desinfekce umyvaren
a zachodu, Cisténi skel vchodu
Celkovy uklid
o 3x rocné myti svitidel
o celkovy uklid prostor skoly
o Ix rotné prazdninovy uklid desinfekce hracek, textilii ve tfidach, celkova
desinfekce vSech prostor.
Cistici a desinfekéni prostiedky
o ndkup, spotfebu eviduje pani uklizecka. Dba o jejich bezpecné ulozeni. VSechny
pracovnice byly pouceny o bezpecném uloZzeni Ccisticich a desinfekénich
prostiedki z dosahu déti.

b) Zpisob nakladani s pradlem - vyména pradla

e Povleceni lizkovin je ménéno 1x za 3 tydny nebo podle potieby.

¢ Rucniky jsou ménény 1x tydné, pyzama 1x tydne nebo podle potieby.

o Spinavé pradlo, ruéniky, lizkoviny pereme a Zehlime v pradelné nasmlouvané feditelkou
Skoly.

e Pouzité pradlo se neprotiepava z divodu minimalizace Sifeni viru vzduchem a jeho
tfidéni a skladovani je provadéno ve vyclenéné mistnosti

e Znecisténé lizkoviny mimo pravidelnou vymeénu je mozno dat k vyprani rodi¢im dom?.

C) Manipulace s pradlem

e Pii veskeré manipulaci s pradlem je dbano, aby Cisté pradlo nepiiSlo do kontaktu s
pouzitym.

e (isté pradlo je ulozeno ve skiinich k tomu urc¢enych.

3. Hygienicka pravidla
e U vstupu do vnitinich prostor MS jsou k dispozici prostiedky k desinfekci rukou.
Kazdy kdo vstoupi do budovy, v co nejkratSim case provede desinfekci rukou.



e Je zajisténo bezpecné osouSeni rukou — textilni ruéniky (pfiloha ¢.1 vyhlaSky
¢.410/2005 Sb.,0 hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych), ruéniky na jedno pouZiti.

e Dilezitym preventivnim faktorem je Casté a intenzivni vétrani Saten, tfid a loznic.
Vétrani se provadi opakované, kratkodobé€ a intenzivné béhem celého dne.

Stravovani deti

Uplata za predskolni vzdélavani je stanovena podle § 123 odst. 4 zdkona & 561/2004 Sb.,
0 predskolnim, zdkladnim, stiednim, vysSim a jiném vzdéldvani a podle vyhlasky MSMT
¢. 1412005 Sb., o predskolnim vzdelavani ve znéni vyhlasky ¢.43/2006 Sb., vyhldsky
214/2012 Sh.

Stravné je stanoveno dle norem pro stravovani déti predskolniho veéku.
Strava je zajiStovana dovozem jidla ze ZS Chotounska a je vyddvana ve vydejné MS.

I. kategorie od 3 - 6 let

o obéd.......... 25,-K¢
o presnidavka...9,-K¢
o svadina......... 9,-K¢
o Celkem........ 43,-K¢ (bez odpolednich svacin 34,- K<)

o obéd.......... 32,- K¢

o presnidavka...12,-K¢

o svalina......... 10,-K¢

o Celkem........ 54,-K¢ (bez odpolednich svacin 44,- K¢)

Platba stravného - tplata je splatnd do 15tého dne prisluSného mésice a to vzdy na dva
meésice.

Obédy je mozné odhlasit vZdy do 8 hodiny téhoZ dne

Identifikacni idaje potfebné k provedeni platby obdrzi rodice na tfidnich schiizkach na
zacatku Skolniho roku, nejpozdéji do 10. zati

Vyse cen za stravovani je zavisla na platnych normach a cenach potravin na trhu.

Platba se provadi bezhotovostné na tcet Skoly: 2003880006/6000 nebo ve stanovenych
terminech v hotovosti u pana hospodare skoly.

Ukonceni predskolniho vzdélavani

Reditelka Matetské $koly logopedické miize po predchozim upozornéni pisemné ozndmeném
zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni ptedskolniho vzdélavani dle § 35
Skolského zakona jestlize:

e dit¢ se bez omluvy zdkonného zastupce neucastni piedskolniho vzdélavani po dobu
delsi nez dva tydny



e zakonny zastupce zdvaznym zpusobem opakované narusuje provoz matetrské skoly a

jednani k napravé byla netuspésna

e ukonceni doporuci 1ékat nebo $kolské poradenské zafizeni (v pribéhu zkusebniho

pobytu ditéte)

e zakonny zastupce opakovan¢ neuhradi uplatu za vzdélavani v mateiské Skole nebo

uplatu za Skolni stravovani a nedohodne s feditelkou Skoly jiny termin nadhrady

e na zadost zdkonného zastupce (zdkonni zastupci chtéji ukoncit dochazku ditéte a

uzaviou dohodu o ukonéeni navstévy mateiské Skoly)

Rozhodnout o ukoncéeni predSkolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

VII.
Omezeni nebo preruseni provozu materské skoly

PteruSeni provozu matetské Skoly projedna teditelka Skoly se zfizovatelem a oznami
tuto skutecnost zakonnému zastupci ditéte nejméné dva meésice predem.

Na zédklad¢ pisemné Zadosti zdkonného zastupce ditéte podaného fediteli mateiské Skoly
nejpozdgji ticet dnii pred prerusenim provozu MS zabezpeéi feditel skoly ve spolupraci
se ziizovatelem pobyt ditéte v jiné matetské Skole.

Provoz MS lze také prerusit nebo omezit po schvaleni zfizovatelem ze zavaznych
divodl. Za zdvazné divody se povazuji organizacni ¢i technické pfiCiny, které
znemoznuji fadné poskytovani piedskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo
preruseni provozu v takovém piipadé zvetejni feditelka mateiské Skoly na pfistupném
misté ve Skole neprodlené poté, co 0 omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.

VIII.

Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a
jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a) Péce o zdravi a bezpecnost déti

Matetska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pievezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pfeda jeho zdkonnému zéastupci nebo jim povéiené osobg.

Predat dit¢ povéfené osobé lze jen na zdkladé¢ pisemného povefeni vystaveného
zakonnym zastupcem ditéte.

Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobg, stanovené pro piijimani déti, nebo
kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola piichazejicich osob. Kazdy z
pracovnikl skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu
Skoly jsou zevnitf voln¢ oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech tnikovych vychodu.
Dalsi ustanoveni viz Pravidla vstupu do Skolnich budov rodi¢t a jinych osob.



K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo uzemi matefské Skoly stanovi feditelka
matefské Skoly pocet pedagogickych pracovnikli tak, aby na jednoho pedagogického
pracovnika pfipadlo nejvyse 12 déti ve tfid€, kde jsou zatazeny déti se s pfiznanymi
podplrnymi opatfenimi druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

Pii zvySeni poctu déti pii specifickych ¢innostech, napiiklad sportovnich ¢innostech,
nebo pii pobytu déti v prostiedi naroéném na bezpe€nost uréi feditel matetské Skoly
k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimeénych piipadech
jinou zletilou osobu, ktera je zpusobila k pravnim tkonim a ktera je v pracovnépravnim
vztahu K pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost matetské skoly.

Pti zajisStovani zotavovacich pobytl, popiipadé vylet pro déti urci feditel matetské Skoly
pocet pedagogickych pracovnikl tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné déti se
zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

Pti vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni
legislativa.

Zejména vzhledem k ochran¢ zdravi ostatnich déti maze pedagogicky pracovnik, pokud
ma pii piebirdni ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby podezieni, ze
dité neni zdravé, pozadat zdkonného zastupce o dolozeni zdravotni zpisobilosti ditéte ke
vzdélavani formou predlozeni potvrzeni od oSetfujiciho 1ékare. Také pii nastupu ditéte po
jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od zakonného zastupce ditéte
pisemné potvrzeni od oSetfujiciho Iékate, ze dit¢ je zdravé a mlze byt v kolektivu
ostatnich déti.

V ptipadé, Ze se u ditéte projevi znamky onemocnéni béhem pobytu v MS, je povinen
zakonny zastupce nebo jim povéfené osoby neprodlené¢ po vyzvé pedagoga dité
z matetské Skoly pfevzit a navstivit 1¢kate.

Kazdy ze zaméstnanci ma povinnost zajistit oddéleni ditéte, které vykazuje znamky
akutniho onemocnéni (vysoka horecka, zvraceni, prijem) od ostatnich déti a zajistit pro
n¢ dohled zletilé fyzické osoby a neprodlené¢ ozndmit tuto skutecnost nadfizenym
vedoucim zaméstnanciim (§7 odst. 3 zdkona €. 258/2000 Sb., o ochrané vetejné¢ho zdravi
a o zmeéné nékterych souvisejicich zakont)

Ucitelky mohou vyjimecné podavat détem Iéky se souhlasem feditelky Skoly na zakladé
zpravy oSetfujiciho 1ékafre, ktera piesné popisuje davkovani 1éka, v ptipadé€, Ze by bylo
jinak ohroZeno zdravi ditéte. Zakonny zastupce zaroven predd povéfené osobé
zplnomocnéni k podavani 1éku.

Zejména pi1 dale uvedenych specifickych cinnostech, které vyzaduji zvySeny dohled
na bezpe€nost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i1 ostatni zamé&stnanci nasledujici
zasady, podrobnéji popsané v dalSich smérnicich Skoly, zejména smérnici k vyletiim,
Skolam v pfirod¢:
» BOzZP
o Pii presunech déti pfi pobytu mimo uzemi matetské Skoly po pozemnich
komunikacich se pedagogicky dozor tidi pravidly silni¢éniho provozu, zejména,
kde neni chodnik nebo je-li neschiidny, chodi se po levé krajnici, a kde neni
krajnice nebo je-li neschiidna, chodi se co nejblize pii levém okraji vozovky.



croer

snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich komunikacich nebo v
nebezpecnych a neptehlednych tsecich sméji jit chodci pouze za sebou.
> pobyt déti v pFirodé
o vyuzivaji se pouze zndma bezpecnd mista, pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti
neopustily vymezené prostranstvi
o pedagogicti pracovnici pred pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny
nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)
> sportovni ¢innosti a pohybové aktivity
o pred cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tiidach,
nebo probihaji na venkovnich prostorach aredlu matefské Skoly, kontroluji
pedagogicti pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitdm dostatecné
pfipraveny, odstraiiuji vS§echny piekazky, které by mohly vést ke zranéni ditcte a
pii pouziti télocvicného nacini a naradi kontroluji jeho funk¢nost a bezpecnost
o pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimétené
véku déti a podle toho pfizplsobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit
individudlnim schopnostem jednotlivych déti
» pracovni a vytvarné ¢innosti
o aktivity rozvijejici zruénost a vytvarné citéni deti, pfi kterych je nezbytné pouzit
nastroje, jako jsou niizky, noze, kladivka apod., vykondvaji dé€ti praci s témito
nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem pedagogického
pracovnika Skoly
o nastroje jsou zvlast upravené (niizky nesmi mit ostré hroty apod.)

b) Skolni tiraz — hldSeni, odskodnéni

V piipadé trazu ditéte je ihned zajisténa lékaiska pomoc, po oSetieni ditéte nebo i v jeho
prabéhu jsou o urazu informovani rodice.

Po stanoveni diagnozy lékafem, feditelka Skoly nebo osoba povéfena zastupovanim
feditelky v dobé jeji neptitomnosti, sepiSe zdznam o Skolnim trazu, jehoz jednu kopii
obdrzi i rodi¢e. Zaznam o Urazu vyhotovuje mateiska Skola vzdy, jde-li o uraz, jehoz
disledkem je nésledna neptfitomnost ditéte ve Skole delsi dvou dnil.

Je sestavena odSkodnovaci komise, kterda posoudi, zda nebyl uraz zpusoben
nedostateénym dohledem na dité, a zda nebyly poruseny zadné bezpec¢nostni piedpisy.

Po ukonceni lécby ditéte je zaznam 1 s lékafskou zpravou zasldn pojistovné k
odskodnéni.

O drobnych urazech (napt. upadnuti ditéte, odfeni) jsou ucitelky povinny informovat
rodi¢e pii odchodu déti z MS v den, kdy se dany traz stal. Pribéhu udalosti je zapsan do
evidence v Knize trazd.

C) Ochrana pied socidlné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace,
nepidtelstvi nebo nasili

Dulezitym prvkem ochrany ptfed socidln¢ patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz predSkolniho vé€ku zaméiené na zdravy zplsob zivota.

V ramci Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a piimérene
Kk jejimu v€ku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany
s nebezpe¢im drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace,



televize, video) patologického hracstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného
chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

e Dtlezitym prvkem prevence v oblasti diskriminace, neptatelstvi a nasili je vytvofeni
pfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi navzijem, mezi détmi a pedagogickymi
pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

IX.
Podminky zachazeni s majetkem Skoly

a) Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani.
e Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v matefské Skole zajiStuji pedagogicti
pracovnici, aby déti zachazely Setrné s ucebnimi pomitickami, hrackami a dalSimi
vzdélavacimi potfebami, aby neposkozovaly ostatni majetek matetské skoly.

b) Povinnosti zakonnych zastupci pfi zachazeni s majetkem mateiské Skoly pri jejich
pobytu
v materské Skole.

e Zakonni zastupci pobyvaji v matefské Skole jen po dobu nezbytné¢ nutnou pro
prevleceni ditéte do obleceni ur¢enému ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému
pracovnikovi matefské Skoly a pro prevzeti ditéte a pievleceni do Satli, ve kterych dité
piislo do matetské Skoly. Déle po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly
tykajiciho se vzdélavani ditéte ¢i pfi zapojeni se do samotného procesu vzdélavani
ditéte, poptipade po dobu jednani s feditelkou matetskeé skoly.

e Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se
tak, aby neposkozovali majetek matetské Skoly a v ptipadé, Ze zjisti jeho poskozeni,
nahlésili tuto skute¢nost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi Skoly.

c) Dalsi bezpe¢nostni opati‘eni
e V budovach a arealu Skoly plati ptisny zdkaz pozivani alkoholu a koufeni, pouzivani
nepovolenych elektrickych spottebict.
e V prostorach skoly si odkladaji osobni v&ci zaméstnanci, rodiCe 1 déti pouze na mista,
ktera jsou k tomu urcena.

X

Ostatni ustanoveni
a) Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto fadu je statutarnim organem skoly povéfen
zaméstnanec: zastupkyné pro MS
b) Zrusuje se piedchozi znéni tohoto Skolniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem
Skoly.
¢) Souéasti $kolniho fadu MS je ,,Uplata za predskolni vzdélavani.
d) Souéasti §kolniho ¥adu MS jsou ,,Pravidla vstupu do $kolnich budov*

V Praze dne 27. 8. 2021

Mgr. Iva Présilova
Reditelka skoly



