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. Zakladni ustanoveni
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Skolni druzina je v provozu ve dnech 3kolniho vyudovani a o $kolnich prazdninich. Na zaklad&
moznosti zalozené ust. §8 odst. 2 véty druhé vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
ztizovatel zpravidla pferusuje v obdobi letnich prazdnin provoz.

Skolni druzina (déle jen SD) je zafizenim pro volny &as déti bezprostfednd pied nebo po vyucovani.
Je soucasti Zakladni Skoly logopedické a Mateiské Skoly logopedické, Praha 10, Moskevska 29.
V souvislostech s &innosti SD maji rodi¢e pravo obracet se jak na vychovatelky SD, tak na feditelstvi
skoly.

Pocet zaki ve $kolni druzing se fidi platnymi normami a nepfesahuje pocet 14 zaki v jednom oddéleni.
Pobyt zakt ve skolni druzing si rodic¢e hradi. Vysi tplaty stanovi zfizovatel.

Po piihlaseni ditéte je jeho dochazka do SD povinna. Rodi¢e sdéli rozsah dochazky ditéte na zapisnim
listku.

Provoz skolni druziny konéi v 16:30 hod. V piipadé nevyzvednuti Zaka ze $kolni druziny do uvedené
doby vychovatelka telefonicky kontaktuje zakonného zastupce zaka a dohodne se na jeho piedani.

Zakladni prava a povinnosti

1. Zakladni prava a povinnosti Zaki v SD

Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelek, §kolnim fadem a vnitfnim fadem $kolni druziny.

Z4&k neopousti oddéleni $kolni druziny bez védomi vychovatelky.

Doba pobytu z4ka v SD se fidi tidaji uvedenymi v zapisnim listku.

74k ma pravo volit mezi jednotlivymi ¢innostmi SD, projevit sva piani, kterd jsou za uréitych okolnosti
respektovana.

SD zajistuje pitny rezim. Kazdé dité ma pravo se napit, kdykoliv ma Zizen, svadit mezi jednotlivymi
¢innostmi.

Zaci jsou povinni spole¢ny majetek SD Setiit a udrzovat v Gistot&, imyslné zpiisobené $kody nahradi
rodice. Po ukonceni ¢innosti zaci uklidi své misto.

Zaci si ve SD vzajemné neublizuji a chovaji se tak, aby neohrozili sebe ani zdravi jinych déti.

Zaktim je dirazné zakazdno uzivat nebo distribuovat tabakové vyrobky, alkohol, konopné vyrobky,
energetické napoje a jakékoliv jiné navykové latky.

Mobilni telefon, chytré hodinky apod. uZivaji Zaci v SD pouze se souhlasem vychovatelky. Je zakdzano
pofizovat fotografie nebo nahravky déti ¢i personalu SD.

Pokud zak soustavné naruSuje Skolni fad a vnitini fad Skolni druziny, bude zakonny zastupce
informovan, poptipadé pozvan k projednani dalSich postupd pii fesSeni situace.

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu Zaka

Zakonny zéstupce zéka ma pravo na piistup k informacim o pribéhu vychovné vzdélavaci ¢innosti zaka
a dalsim informacim, které vyplyvaji z dochazky do Skolni druziny a spolecného souziti s dalSimi détmi
v SD.

Zakonny zastupce zaka je povinen pribézné spolupracovat s vychovatelkami a na vyzvu se dostavit
do SD k projednani zavaznych skuteénosti tykajicich se chovani zaka.

Zakonny zastupce Zaka je povinen informovat o zdravotnim stavu zadka, specifickych zdravotnich
obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prubéh dochazky do Skolni
druziny, a zejména o vSech zménach, které v prubchu skolniho roku nastaly, a to neprodlen¢ poté, co se
o takovych zménach dozvi.

Zakonny zastupce zaka je povinen na zacatku Skolniho roku odevzdat fadné vyplnény zapisni listek
ditéte do Skolni druziny. Jednad se zejména o jméno a piijmeni, datum narozeni, dale pak jméno
a ptijmeni zakonného zastupce, misto a adresu trvalého pobytu, telefonické spojeni.

Zakonny zastupce zaka ma pravo na vyjadieni nazoru tykajiciho se provozu $kolni druziny, obsahu,
formy a vzdélavani a jeho vyjadfeni je vénovana nalezita pozornost. Podle potfeby a zajmu mohou
zakonni zastupci oddéleni navstivit.

Zékonni zastupci mohou vyzvedavat déti kdykoliv béhem dne, nejpozdéji do doby stanovené provozem
SD.
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Vychovatelky seznami zakonné zastupce zakli se znénim vnitiniho fadu Skolni druziny a smérnici
o poplatcich ve Skolni druzin€ na prvni schiizce, pfipadné se zakonny zastupce seznami s uplnym
znénim na internetovych strankach skoly.

3. Prava a povinnosti zaméstnancii Skoly

Pedagogiéti pracovnici SD jsou povinni dodrzovat $kolni fad a vnitini fad $kolni druZiny. V zajmu
ochrany vlastniho zdravi a zdravi Zakl jsou povinni se pravidelné Gcastnit $koleni v oblasti bezpecnosti
zdravi a ochrany pii nejriznéjSich Cinnostech a dodrzovat veskeré zasady bezpecnosti. Jejich prava
a povinnosti dale upravuje pracovni fad a provozni fad Skoly a Skolni druziny.

Vsichni pedagogi¢ti pracovnici jsou povinni dodrzovat a respektovat zakova prava a vydavaji détem
v SD takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s pInénim vzdélavaciho programu SD.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni poskytnout zakovi pomoc a ochranu v ptipadé, Ze jsou o to
zakem pozadani. V ostatnich ptipadech postupuji podle svého nejlepsiho védomi a svédomi.

Vsichni pedagogicti pracovnici Skoly jsou povinni poskytnout zékladni poradenskou pomoc.
Pedagogicky pracovnik je povinen zapsat kazdy uraz, o némz je zakem informovan, nebo je-li svédkem
situace, pifi niz doslo k Girazu Zaka, do knihy trazl, ktera je ulozena v feditelné Skoly. Zapis provadi
vychovatelka, ktera zodpovidala za danou ¢innost.

Pted akcemi mimo Skolu pouci doprovazejici vychovatelka zaky o bezpecnosti. Je-li zacatek i konec
akce mimo areal Skoly, uvédomi o této skuteCnosti rodi¢e nejpozdéji 2 dny piredem prokazatelnym
zpusobem.

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, idaje a osobni
udaje a citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakt a studentd a vysledky poradenské
pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym
piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na n¢ nemaji zakonny narok, nepotiebné tidaje vyfazovat a
dal nezpracovavat.

4. Zakladni pravidla vzajemnych vztahii ve Skolni druZiné

Vsichni pracovnici SD a zaci v SD se vzajemné respektuji, dbaji na vytvafeni partnerskych vztaht
podlozenych vzajemnou uctou, divérou a spravedlnosti.

vsichni pracovnici SD a Zaci v SD dbaji o dodrzovani zakladnich pravidel slusného chovani a pravidel
slusné a zdvortilé komunikace.

Vsichni pracovnici SD a Zaci v SD dbaji na udrzovani potadku a &istoty ve viech prostorach skoly.
Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické ttoky zaki vici pracovnikim SD nebo pracovnikii $kolni
druziny viiéi zaktim je povazovano za zavazné poruseni $kolniho fadu a vedeni Skoly z takového jednani
vyvodi dusledky v souladu s pracovné pravnimi pfedpisy a ustanovenimi zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolského zakona (§31 odst. 3).

Provozni a vnitrni rezim Skoly

1. Dochazka do skolni druZiny

Déti navstévuji Skolni druzinu podle rozvrhu na zapisnim listku.

Ttidni uitelky zaki tiid predavaji po skonéeni vyuéovani vychovatelkam zaky SD.

Provozni doba

7:00 - 8:00 Moskevska 29, 12:40 — 16:30 Pripotocni 1581/2a

7:00 — 8:00, 11:45 - 16:30 Pripotocni 1581/2a

Vyzvedavani déti ze Skolni druziny je mozné po obédé. Delsi vychazky a kulturni akce budou
oznameny predem.

Samostatny odchod Zaka z druziny se umoznuje na pisemnou zadost rodi¢u. Vyzvedavani déti ze Skolni
druziny rodi¢i nebo sourozenci je mozné jen na zaklad¢ trvalého ptikazu v zapisovém listku. Po
odchodu ditéte ze Skolni druziny vychovatel za dité nezodpovida.

Po skonceném vyucovani prechazeji zaci do péce Skolni druziny. Vyckavaji, az si je vychovatelka
pfevezme od ucitele a odchazeji na obéd. Na cesté se chovaji ukaznéné a chodi ve dvojicich.



g

b)
c)

d)
e)

IV.

a)

b)

c)
d)
e)
f)
g)

h)

k)

D

Zaci ob&dvaji ve $kolni budové Ptipoto¢ni 1581/2a, kde je pro né zajistén vydej obddu ve vlastni
jidelné. V piipad¢ nepiitomnosti, rodi¢e zaktim obédy odhlasuji sami.

2. Chovani %ikii v SD

Zaci dodrzuji zasady slusného chovani ve vztahu ke svym spoluzakiim a pracovnikiim $koly ve viech
prostorach $kolni budovy.

Do skolni druziny ptichazeji zaci vhodné a Cisté upraveni.

Do télocviény a odbornych uceben vstupuji Zaci jen v doprovodu vychovatelky a dodrzuji vnitini fady
téchto prostor.

Chce-li zak opustit hernu, pozada o svoleni vychovatelku.

Zaci udrzuji své pracovni misto a jeho okoli v &istoté a poradku.

Zéci nenarusuji prabéh zajmovych a odpoéinkovych ¢innosti nevhodnym chovanim, které se neslucuje
s druzinovym fadem.

3. Podminky piihlasSovani a odhlaSovani Zaku

Skolni druZina je uréena pro zaky ZS logopedické a MS logopedické, Praha 10, Moskevska 29. Pii
velkém poétu zajemcti o SD jsou piednostné piijimani Zaci 1. a 2. ro&niku.

Predévani informaci rodi¢tim, pfihlasovani a odhlaSovani zakt do Skolni druziny zajistuje vychovatelka
piislusného oddéleni.

O zatazeni déti do $kolni druziny rozhoduje Feditelka skoly.

Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka piihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdeli druziné
rozsah dochazky zéka a zplisob odchodu zdka z druziny. Tyto idaje jsou zaznamenany na zapisnim
listku z druhé strany. Pokud ma zak odejit jinak ¢i sjinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno
v zapisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost druziné€ pisemné.

V dochazkovém sesité je zaznamenan piichod a odchod zakd s nepravidelnou dochédzkou.

Ukonéeni dochazky do SD oznami zékonny zastupce ditéte pisemng.

Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné

Zajmové vzdélavani ve Skolni druzin€ je poskytovano v souladu s vyse uvedenymi platnymi pravnimi
piedpisy zpravidla za tplatu.
Uplatu hradi, neni-li prominuta, zakonny zastupce Zaka, ktery je piijat k pravidelné dochazce do SD.
Piihlagovéni a odhlasovani zaki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti zak. zastupcii Zéka.
O zatazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly.
Zakonni zastupci zaka jsou pii zapisu zaka prokazatelné seznameni s Vnitinim fadem $kolni druZziny.
Vyse tplaty je stanovena mési¢ni ¢astkou, kterou urcuje ziizovatel skoly.
S ucinnosti od 1. 9. 2024 je stanoven piispévek 400,- K¢ na jedno dit¢ za mésic (podle usneseni Rady
HMP €. 510 ze dne 2. 4. 2024), tato Castka plati pro kazdé dité, a to i v ptipadé dochazky sourozenct do
Skolni druziny.
Uplata je béhem $kolniho roku splatna ve dvou splitkach:

i) za obdobi 1. pololeti (2000,-K¢) se splatnosti do 15. 9.

j) za obdobi 2. pololeti (2000,-K¢) se splatnosti do 15. 2.
DULEZITE! Uplatu je nutné uhradit pievodem na et 3koly — bankovni _spojeni
2403296618/2010, pod piidélenym variabilnim symbolem do vySe uvedeného data, jinak dité
nebude moci druZinu nav§tévovat a misto bude poskytnuto dal§imu zdjemci v fadé.
Pokud neni za Zaka zaplacen poplatek a hospodarka Skoly o tom informuje feditelku Skoly, mize

feditelka Skoly rozhodnout o pfipadném vylouceni zéka ze Skolni druziny.
Uplata miiZze byt snizena nebo prominuta, pokud zdkonny zastupce Zika podle zakona &. 117/1995 Sb.,
o statni socialni podpofe pobira socialni piiplatek.



n)
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V.

O snizeni nebo prominuti Uplaty rozhodne feditelka Skoly na zaklad¢é pisemné zadosti zakonného
zastupce, ktery predlozi kopii rozhodnuti Utadu prace o poskytovani socialniho piiplatku nebo kopii
dokladu, které prokazuji, Ze je mu ptiplatek skutecné vyplacen.

O prominuti Gplaty nelze rozhodnout se zpétnou platnosti.

Uplata bude vracena na zékladé pisemné zadosti, pokud bude Zak zakonnym zastupcem odhlasen pred
pocatkem dalSiho mésice.

Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnu, uplata se
ucastnikovi pomérné snizi. Vyhl. ¢. 423/2020 Sb., dopliuje § 11 odst. 5a 6

= w

Podminky zajisténi bezpe€nosti, pozarni ochrany a ochrany

zdravi

a) Vsechny osoby zicastnéné na vychovné vzdélavacim procesu jsou povinny dodrzovat pravidla
bezpecnosti a ochrany vlastniho zdravi i zdravi ostatnich osob a fidit se protipozarnimi pfedpisy a
evakuaénim planem budovy.

b) Zaci jsou povinni dbat na ochranu svého zdravi a zdravi a Zivoty svych spoluzakii, neprodlend
informovat vychovatelku o ptipadech zranéni, tirazu, fyzickém napadeni nebo ublizovani.

¢) Ve vSech vnitfnich i vnéjSich prostorach Skoly je zakazano koufit a pouzivat elektronické cigarety,
7vykaci tabak. Poruseni zdkazu koufeni je povazovano za hrubé poruseni vnitiniho #adu SD a §kolniho
radu.

d) Ve vSech vnitinich i vnéjSich prostorach Skoly je zakazano uzivat alkohol, omamné a psychotropni latky
a pod vlivem alkoholu nebo téchto latek do Skoly a Skolnich prostor vstupovat. Poruseni tohoto zakazu
je povazovano za zvlasté hrubé poruseni Skolniho fadu a bude pfedano k Setfeni organu socialné-pravni
ochrany déti.

e) Ve vSech vnitinich i vnéjSich prostorach Skoly je zakazano distribuovat nebo jinak manipulovat
s omamnymi a psychotropnimi latkami. Poruseni tohoto natfizeni je porusenim trestniho zakona a bude
predano k Setfeni organtim ¢innym v trestnim fizeni.

f) Ve vSech vnitinich i vnéjSich prostorach Skoly je zakazano pouzivat nebezpeéné predméty nebo
pyrotechniku a je rovnéz zakazano tyto predméty do vSech prostor Skoly pfinaset. Poruseni tohoto
zakazu je posuzovano jako zvlast hrubé poruseni skolniho fadu.

g) Ve vSech prostorach skoly se Zakiim zakazuje manipulovat s otevienym ohném, pfi zjiSténi poZaru jsou
zaci povinni ihned uvédomit kteréhokoliv zaméstnance Skoly.

h) Ve vSech prostorach Skoly neni zakiim povoleno pouzivani chemickych prostiedki a pfechovavani
jakychkoliv chemikalii, hoflavin a t€kavych latek.

1) Pro zaky plati ptisny zakaz jakékoliv manipulace s elektrickymi spotiebici a elektroinstalaci.

j)  Z bezpecnostnich diivodii se zaktim nedoporucuje pfijizdét do skoly na kolech.

k) Je prisné zakdzano vylézani a vyklanéni se z oken a sedani do oken, vyhazovani rtiznych predmétl
a vylévani vody z oken nebo hazeni snéhu do oken. Vétrani ve tfidach provadi pouze vychovatelka.

1) Zakim se nedoporuéuje piinaset do $kolni druziny hodnotné predméty a vétsi obnosy penéz z ditvodu
mozného odcizeni, za ptipadnou ztratu SD nezodpovida. Vyssi obnos penéz a cenné véci je nutné ulozit
u vychovatelky.

m) Za zcizené a poSkozené véci zodpovida skola jen v ptipadé, ze byly ulozeny na misté k tomu uréeném.
Zaci sami dbaji na to, aby jejich véci byly bezpeéné ulozené, na nedostatky ihned upozorni
vychovatelku.

n) Kazdy traz ¢i nevolnost Zak neprodlen¢ hlasi vychovatelce.

0) Pii akcich mimo Skolu se zaci fidi Skolnim fadem a pokyny vychovatelky. Pii pohybu po meésté

a na komunikacich dodrzuje Zak pravidla silni¢niho provozu.



VI. Ochrana zaku pred socialné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a)

Vsichni zaci v SD jsou povinni zabréanit vyskytu $ikany, vandalismu, viech forem nasilného chovéni,
rasismu ¢i projevu kriminality. Pii jejich vyskytu jsou povinni okamzit¢ informovat vychovatelku nebo
vedeni skoly.

Ve Skolni druziné nelze tolerovat projevy sméfujici k potlaovani lidskych prav ¢i rasové
nesnasenlivosti.

74k ma pravo na pomoc pii feseni problémi souvisejicich se vztahy s ostatnimi z4ky nebo zaméstnanci
Skoly.

Zak, ktery se stal obéti Sikany nebo jiného nasilného, ponizujiciho nebo protipravniho jednani ma pravo
oznamit takovou skutecnost kterémukoliv zaméstnanci Skoly a na zaklad¢ tohoto oznameni ma pravo
na okamzitou pomoc a ochranu.

74k, ktery se stal svédkem uZivani drog, alkoholu, nasilného jednani, Sikany nebo jiného ponizujiciho
jednani, ma povinnost hlasit takovou skute¢nost vychovatelce, jinému zaméstnanci $koly nebo feditelce
skoly.

Je zakazano do Skoly pfindset pfedméty, které rozptyluji pozornost, ohrozuji zdravi, bezpe¢nost nebo
narusuji dobré mravy.

VII. Pravidla pro zachazeni s majetkem Skolni druziny

a)
b)
c)
d)

Zéaci maji pravo pouZivat vybaveni $kolni druZiny. Jsou povinni se Fidit pokyny vychovatelek nebo
jinych zaméstnanct skoly.

Zaci jsou povinni Setrné zachazet s vybavenim $kolni druZiny a se svéfenymi hrami, hrackami
a pomtickami. Jejich poSkozeni ihned hlasi vychovatelce.

Zaci udrzuji prostory SD, své pracovni misto, vnitini i okolni prostory $koly v &istoté a poradku, chrani
majetek Skoly ptred poskozenim.

Z4&k odpovida za $kodu, kterou svym jednanim zptisobil, a za $kodu, jejimuz vzniku nezabranil, piestoze
to bylo v jeho silach. Zplisobenou a zavinénou Skodu uhradi zakonny zastupce zaka Skole v plném
rozsahu. Pfi zavinéném poskozeni Skolniho majetku mize zak Skoly spolecné se svym zakonnym
zastupcem zjednat napravu Skody tim, Ze na vlastni nédklady uvede poSkozenou véc do plivodniho stavu.

VIll. Zavérecna ustanoveni

a)

b)

Vychovatelka kazdého oddéleni $kolni druZiny seznami Zaky s plnym znénim vnitiniho #adu SD
na zacatku Skolniho roku, stejné tak je povinnosti seznamit zaky s pfipadnymi zménami, ke kterym
dojde v pribehu skolniho roku. Tuto informaci zapise do prehledu vychovné vzdélavaci prace.
Kontrolou ustanoveni této smérnice jsou poveéieny vychovatelky jednotlivych oddéleni Skolni druziny.

V Praze dne 1. 9. 2025

Mgr. Stépanka Kaftanova
feditelka Skoly



